INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero de 2023
Arg. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General del Patrimonio Cultural v Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho
Estimada sefiora Directora General
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Nombre completo del Contratiste: _JOSE MANUEL SAENZ BAMACA CU: 1580636941201
Ntmero de contrato: DGPCYN-029-211-2023 | Acuerdo Ministerial:  012-2023 p
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit def Contratista: 41101723
Namero de Factura: 1508656044 i Serie: T15155AC
Honorarios Mensuales: * Q7,483.87 Periodo del Informe: del 03/01/2023 al 31/01/2023
Monto Total del Contrato le] 31,483.87 4 : Plazo del Contrato: - 03/01/2023 - 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta :
los servicios: Seccién de Compras
Objetivas del Contrato: "El TECNICO" se compromete o prestar sus servicios TECNICOS para la Secclén de Compras de la

Direccién Administrativa Financiera de Ia Direccién General del Patrimonio Cuttural y Naturnl del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y cop-@rreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnkouqﬁ'; se describen a
continuacion, sin ser estas IMEATIVas, siNo enumciaTivas, (segun Cioustin ge contraro: rercere),

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)  Apoyé en la elaboracién de listado de solicitudes de materiales y suministros de los diferentes centros de costo
b)  Apoyé en las modalidades de eventos de cotizacion y licitacién, compra directa con oferta electrénica, compra de baja cuantia.

€} Anoué en la elahoracién seauimiento v braceso de la documentacién de combress.

d)  Apoyé en el cumplimiento de Jas normativas vigentes que rigen las compras y contrataciones del estado.

€)  Apoyé en los procesos de respuesta de los distintos eventos publicados por medio del Sistema de Guatecompras.

f)  Apoyé en la revisién de solicitudes de materiales y suministros de los diferentes centros de costo y elaboracién de érdenes de compra
g) Apoyé en el seguimiento de ingreso de materiales, suministros Yy equipo al almacén.

h)  Apoyé en cotizary comprar por modalidad baja cuantia, pedidos de los distintos centros de costo.

i) Apoyé en cotizar y adjudicar por modalidad de Compra Directa por Oferta Electrénica, pedidos de los distintos Centros de Costo

D Apoyéy di sequimiento a varios Ktxinos de referencia para realizar Compra Directa por Oferta Electrénica.
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Lif. Juan Carlos Ramos Arriaga
b Jefe de Compras

Direccién General del patrimonio
Cultural y Natural




